
Web端如何导出、导入服务订单明细表（文档）​

       用户登录互海通Web端，依次点击“船舶服务→服务订单”进入服务订单界面，点击状态为“未提

交”的具体单据右侧的“编辑”进入编辑服务订单界面，在该界面填写服务订单名称、选择服务商、

币种，根据需要填写合同编号等信息（带*必填/必选），其中服务订单明细表可手动填写，也可通过导

入形式匹配（点击“导入”，在服务报价导入界面成，在导出的服务订单详细表填写服务商报价及备

注信息，保存后，点击“选择导入文件”上传此文件，操作成功点击“确定”），最后点击“提

交”。选择审批流程后，点击“确定”。







下一步：

服务申请单提交审批后，根据审批流程的设定，单据会流转至有执行权限的人员工作台。


