
Web 端如何新增付款单（文档）

用户登录互海通 Web 端，在“费用管理→付款单”界面，可按以下步骤 1-9 操作：

（本文档以收款人是“供应商”为例进行介绍）



说明：

付款单提交后，可在付款单界面，通过筛选栏选择状态来查询单据审批进度，如下图：

下一步：

付款单提交后，根据审批流程节点，单据流转至审批人员工作台进行审批。

（注：若单据提交时，选择的是“无审批流程”，则单据选择该流程后立即变成“ 已完成 ”状

态）
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