
Web端招标竞价询价模式如何操作（文档）

用户登录互海通 Web 端，在“采购计划”模块完善询价单界面，可以选择询价模式为“招

标竞价”；也可在“询价管理”界面，直接新增询价模式为“招标竞价 ”的询价单。

此处以新增询价单为例，在采购管理-询价管理模块（步骤 1），点击“新增”，在跳出的

界面填入类型（以备件为例）、询价单名称，选择询价模式为招标竞价（步骤 2），最后点

击确定。

在“选择备件”界面，按条件筛选需要竞价的备件，找到目标项后点击该项后面的“+”；

点击“继续操作”（见步骤 3-6）后进入“选择供应商”界面（步骤 7）；根据需求选择供应商（步

骤 8、9）之后点击“继续操作”（步骤 10）进入“完善询价单”界面，依次填入相应信息，带“*”

为必填项（步骤 11-16）；此时还可以继续添加需要招标的备件，可更改交货日期，交货地

点等；可删除选错的供应删，可新增供应商，所有以上完成后点击“保存”下次可继续修改；

点击“开始询价”则发送询价链接给所有选中的供应



商。



等到开标日期截止时候，在“询价管理”界面，可按照报价反馈情况直接选择合作供应商

（步骤 17’）或点击“对比供应商”后勾选需要比对的几家比对之后再选择（步骤 17-18）。



比对结束后，回到询价单详情界面，在中意的供应商右侧点击“选择合作”（同步骤 17’）；

根据实际需求，选择“选择合作直接生成订单”或“选择合作提交审批”，选择合作直接生成订

单，则在跳出的弹窗中选择执行流程，输入定标意见后直接生成订单发送给中标供应商（步

骤 19），若选择合作提交审批，则选择合适的审批流程、填写定标意见，提交给领导进行

审批（步骤 20）。

如选择流标，则点击“选择流标”在跳出的弹窗中点击确定即可（步骤 21），最后按照实
际需求决定是否需要对此次招标进行重新询价。 ​




