
Web端如何执行采购订单（文档）

询价方案审批通过后，将给供应商发送采购订单确认的邮件通知，同时，单据状态变

为采购订单待执行状态。

用户登录互海通 Web 端，默认进入工作台界面，在流程审批任务中点击“采购订单-执
行​ ”进入采购订单-执行界面，在该界面，点击具体单据进入采购订单详情界面。根据

需要修改实际采购数量、交货日期、地点等信息后，点击“确认供货“，根据需要填写备

注内容以及是否上传附件后，点击“确定”。



下一步：

1、若在采购订单执行界面中，点击“订单取消”，则单据回到采购计划，需要重新发起

询价；



2、若执行完毕，根据审批流程节点，单据会变成“验收中”状态，将流转至有验收权限

的人员工作台。


