
如何基于航次创建船舶报告

一、航次管理（一般为岸基权限）

1、航次的新增、修改、删除及“开始”

用户登录互海通Web端，在“商务管理”-“航次管理”界面（下图步骤 1）可以按船舶或状态筛选查看各

船舶航次详情。点击“新增航次”（下图步骤 2），在新增航次界面填入船名和航次编号等相关信息后

点击确定则成功创建一个新的航次（下图步骤 3-5）；创建完成后用户在航次管理界面可以检索到该

航次，并对可对航次信息进行修改、删除及“开始”操作（下图步骤 6-8）。



2、船舶报告的查看

用户登录互海通Web端，在“商务管理”-“航次管理”界面点击任意一航次可以查看该航次下所有船舶

动态和油耗报告（下图步骤 7’-7”）。

3、航次的结束

用户登录互海通Web端，在“商务管理”-“航次管理”界面，对于任意一个状态为“执行中”的航次，可以

对其进行“结束”操作。点击航次动态详情界面右上角“结束”键，跳出无法再发布该航次动态报告的确

认窗口，点击确定后该航次结束（下图步骤 8’-8”）。

二、航程任务管理（一般为船舶端权限）

1、航次的查看及“开始”

用户登录互海通Web端，在“工作台”界面点击“航程任务”快捷方式（步骤 9）进入航程任务界面，可

以看到本船所有航次信息，找到本船新建的航次（一般只有本船名单）（步骤 10），点击该航次所

在行任意位置即可进入航次动态详情界面，如该航次还未“开始”，用户可以点击此界面右上角“开始”
键选择实际开始时间后开始该航次。



2、航次动态报告及油耗报告的创建

2-1 船舶报告的创建（航程任务界面）

用户在航程任务界面选择实际开始时间后（上图步骤 11）自动跳出是否“添加当天动态报告”的确认窗

口（步骤 12），如此时方便添加则选择确定，在跳出的创建动态报告界面选择报告类型（步骤 13，
动态报告类型为默认报告、离港等名称，都为岸基自定义配置），之后输入相关动态信息后点击确定

则成功新建一条动态报告（步骤 14）。



如用户在点击“开始”键后不方便添加动态报告，可在方便时在“航次动态详情”界面点击右上角“创
建动态报告”键（步骤 15）进入报告创建界面，填写好相关信息后提交（重复上图步骤 13-14）。新

增的动态报告在“航次任务”界面都会留下轨迹，产生记录（步骤 16）。

用户在“航程任务”界面还可以创建“油耗报告”（上图步骤 17，下图步骤 18-19）



注：在航程任务界面创建的船舶动态和油耗报告都会同时出现在“船舶报告”界面列表中。

2-2 船舶报告的创建（船舶报告界面）

用户登录互海通Web端，在“船舶报告”—“动态报告”界面（步骤 20），点击“创建动态报告”（步骤

21），重复上图步骤 13-14，（此时默认的航次编号即为正确航次编号，用户无需再进行核对输入）

即可完成动态报告创建。

用户在“船舶报告”—“油耗报告”界面（步骤 22），点击“创建油耗报告”（步骤 23）重复上图步骤

18-19，（此时默认的航次编号即为正确航次编号，用无需再进行核对输入）即可完成油耗报告的创

建。



3、航次的“结束”

用户在“工作台”-“航程任务”界面（步骤 9），按条件筛选状态为“执行中”的任意一个航次（步骤 24），

点击该航次进入航次动态详情界面，点击右上角“结束”键（步骤 25），跳出“无法再发布动态报告确

认”窗口，点击确定则结束该航次（步骤 26）。


