
Web端如何进⾏公司年度外审（⽂档）�

⼀、新增“公司年度外审”计划

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“体系管理-审核管理”，默认进⼊审核实施界⾯，再点击切换⾄审

核计划界⾯。点击“新增计划”，跳出中间弹窗，点击审核类型下拉菜单选择“公司年度外审”，选

择“计划年份”后点击“确定”。在新增审核计划界⾯，点击“新增”后，选择被审单位，点击⽉份

下空⽩处可设置该⽉份为待计划⽉份，根据需要选择提醒⽇期，公司年度外审审核计划添加完后，点

击“提交”。选择审批流程后点击“确定”



下⼀步：

新增审核计划提交后，单据状态变为“审批中”，同时流转⾄有审批权限的⼈员⼯作台等待审批。

⼆、审批公司年度外审计划

新增或修改审的公司年度外审计划提交后，单据流转⾄有审批权限的⼈员⼯作台。



⽤⼾登录互海通Web端，默认进⼊⼯作台界⾯。点击流程审批下的“审核计划-审批”，在审核计划-审

批界⾯，单据较多时，可通过年份、被审单位筛选⽬标单据，点击⽬标单据任意位置进⼊审批界⾯，

根据实际点击“通过”或“退回”或“撤回”，也可进⾏“评论”。



a.若点击“通过”，填写签名，也可填写同意意⻅，然后点击“确定”，则该审核计划审批通过。�

b.若点击“退回”，选择退回到已通过的审批节点，⽀持退回到提交⼈（申请⼈），填写退回理由和

签名，然后点击“确定”。注意：若选择退回到提交⼈，则结束审批，单据状态为“审批拒绝”



c.若点击“撤回”，则单据撤回，状态展⽰为“未提交”，可重新编辑再提交�




