
Web 端体系审核功能说明（文档）

用户登录互海通 Web 端后，点击审核管理，在审核管理界面包含年度审核计划、审核

实施计划。

一、年度审核计划

点击年度审核计划，选择具体年份后，点击“新增年度计划”，再点击“新增”, 选择

被审单位、审核类型（包括：初次审核/内部审核/中间审核/换证审核/附加审核/跟踪审核/例
行审核）、待计划月份、提醒日期，根据需要填写或选择制表人、审核人及是否上传附件后

“保存”即可。

对已保存的年度审核计划，可进行编辑操作。

注：同一被审单位同一类型一年内只能创建一个年度审核计划，被创建过的审核类型，

对应被审单位再次新增计划时从审核类型里剔除。



二、审核实施计划

点击审核实施计划，可进行编辑、执行、批量计划/批量执行、新增操作。在审核实施

计划界面，实施计划状态分为“待计划”、“执行中”、“已完成”

1、当选择待计划的具体审核实施计划时，点击右侧“编辑”，选择审核日期，填写审

核组长，审核员，审核内容以及审核依据，根据需求选择是否上传附件后，点击“提交”。

注：提交后实施审核计划状态为“执行中”



2、当选择待执行/执行中的具体审核实施计划时，点击右侧“执行”，选择首次、末次

会议时间，上传首次会议、末次会议、审核检查表、审核报告等其他附件，填写审核结果后，

新增不符合项和问题清单，最后点击“完成审核”即可。

注：完成审核后实施审核状态为“已完成”。

另外新增的不符合项和问题清单在“体系管理-安全检查”界面进行查看、执行、验

收操作。



3、当选择已完成的具体审核实施计划时，可进行查看操作。


