
Web 端如何新增记账（文档）

用户登录互海通 Web 端，在“费用管理→采购记账→供应商总账”界面，可按照以下步骤 1-9

进行操作：

有 3 种方法操作：

1、在“费用管理-供应商总账”界面（步骤 1），点击左上角 “+新增记账”（步骤 2），

2、在“费用管理-供应商总账”界面，点击某供应商右侧的“新增记账”（步骤 2‘’），可对该

供应商该币种的未记账订单进行新增记账的操作，具体操作和步骤 2 一样。

3、在“费用管理-采购记账历史”界面（步骤 1’），点击左上角 “+新增”（步骤 2’），




