
Web端如何导出、导入体系文件（内、外部文件）（文档）

用户登录互海通 Web 端，依次点击“体系管理→体系文件→外部文件”进入外部文件界面，
先点击“导出”，下载导入模板，在模板中完善文件信息后，点击“导入”，弹出体系文件导入
界面。在该界面点击“选择导入文件”，将之前已经完善的文件清单表格导入系统。在下方可
查看文件操作日志，点击“附件”、“查看详情”可分别查看导入文件和导入详情。

（本文档以外部文件为例，操作展示）

说明：
内部文件的批量导出及导入操作，可参考以上操作步骤！


