
Web 端如何从岸基库存申领物料、备件及油料（文档）

用户登录互海通Web端，在“库存管理-库存申领”界面（步骤 1），点击左上角“新增”键，在跳出

的窗口选择需要申领的船舶，物资类型（备件、物料、油料，本文以备件为例），申领部门（步骤

2-3）后点击确定进入“添加备件申领项”界面，用户可按照设备名称、部件名称、备件名称或型号规格

进行申领项检索（步骤 4），找到目标项后，在该项后面输入申领数量、申领备注或上传附件等信息

（步骤 5），添加完后点击“继续操作”键（步骤 6），则进入“申领单编辑”界面，按需求填入申领地点、

理由等信息（带*为必填项）（步骤 7），此界面还可以继续添加申领项（步骤 8），对于已经添加的

申领项可进行编辑、修改或删除等操作（步骤 9），最后点击“保存”则下次还可进入该申领单进行编

辑，如点击“保存并提交”则申领单进入下一步审批流程，无法继续修改（步骤 10）。审批完成后则可

进行验收入库操作。




