
Web端如何新增、上传船员合同模版（⽂档）�

⽤⼾登录Web端互海通后，点击船员合同，在该界⾯点击合同模版，进⼊合同模板界⾯，点击新

增，跳转⾄新增合同模板界⾯，点击上传合同模板，上传合同成功后，右侧⾃动显⽰匹配的合同模板

名称，选择适⽤船舶、适⽤职位，最后点击“确定”。��

�当合同模版新增后，可进⾏编辑、导出、删除、禁⽤操作。�



若点击“编辑”：进⼊编辑合同模板界⾯，可更换模板，也可修改模板内容，如合同编号、姓名、⼿

机号码、⾝份证号码等信息,�然后点击“确定”。�



若点击“导出”，可导出合同模板；

若点击“删除”，可删除合同模板；

若点击“禁⽤”，可禁⽤合同模板。


