
Web端海事服务商的操作（⽂档）�

1、新增/修改“海事服务商”�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击进⼊“通讯录→海事服务商”界⾯，可通过关键字查询⽬标服务

商，点击“新增”，进⼊新增服务商界⾯：填写公司名称、联系⼈、状态，选择服务类型，也可填写

商业登记号码、联系电话等信息，根据实际情况填写备注，上传附件，最后点击“确定”。点击“编

辑”、“删除”可进⾏对应的操作。





点击“编辑”进⼊修改服务商界⾯，可对公司名字、简称、联系⼈、状态、服务类型、联系⼈⼿机、

邮箱等信息进⾏修改。

点击“删除”，在弹窗内点击“确定”，可删除该服务商。



2、批量导出/导⼊服务商�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击进⼊“通讯录→海事服务商”界⾯，点击“导⼊”，跳出右侧弹

窗，点击“下载模板”，完善表格信息后，点击“选择导⼊⽂件”，可批量导⼊服务商；点击“导

出”，可批量导出海事服务商。

供应商模板（如下图）：在模版内需要填写公司名称、服务类型、联系⼈、联系⼈邮箱（带*必填）�



批量导出表格展⽰如下图：


