
Web 端如何新增体系运行记录项（文档）

用户登录互海通 Web 端，在“体系管理→运行记录→记录设置”界面，可按照以下步骤 1-5

操作：

（本文档以定期为例操作展示）



下一步：

体系运行记录项新增完成后，会显示在记录设置列表界面；

①若新增的是：定期运行记录项，该新增项是“待上传”状态，同时在“工作台-待处理任务-

运行记录待处理”中会有执行任务；

②若新增的是：不定期运行记录项，需要切换至在“记录执行-不定期-添加记录”界面，点

击新增项后方的“执行记录”，并在执行界面中完善相关信息，点击“保存”或“提交审批”后，

才会生成任务，并出现在“记录执行-不定期”界面，同时在“工作台-待处理任务-运行记录

待处理”中会有执行任务；


