
Web端如何复制运行记录设置（文档）

用户登录互海通 Web 端，依次点击“体系管理→运行记录→记录设置”进入记录设置界面，
可通过条件筛选或关键字搜索查询目标单据，点击目标单据右侧的“复制”进入新增-基础信
息界面。在该界面，点击可切换“定期/不定期”，根据需要修改基础信息（带*必填/必选）后，
点击“下一步”进入模板设置界面，可点击“更换模板”，根据需要设置各字段的数据类型，点
击“下一步”。在流程设置界面，根据需要修改流程信息后，点击“确定”。




