
Web端船员⼯资提交审批（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击进⼊“船员费⽤→船员⼯资→⽉度薪资表”界⾯，点击“薪资明细

汇总”，进⼊薪资明细汇总界⾯，在该界⾯点击“新增”，跳转⾄快速新增⼯资界⾯，在该界⾯，可

切换“在船⼯资/在岸⼯资”，也可根据筛选条件快速查找⽬标船员，勾选船员后，点击右侧编辑图

标，可编辑基本⼯资及其他奖项，编辑完成后点击“保存”，最后点击下⽅“确定”，完成新增，跳

转回到薪资明细汇总界⾯，根据已经⽣成的船员⼯资，点击“提交”，在提交⽉度⼯资表界⾯，勾选

待提交的⽉度⼯资表后，点击“确定”





下⼀步：

船员⼯资提交审批后，根据审批流程节点，单据流转⾄审批⼈员⼯作台。


