
Web 端采购计划界面如何发起询价（文档）

采购申请审批通过后即变为采购计划。

用户登录互海通 Web 端，在“采购管理-采购计划”界面（步骤 1），按需求切换物资类

型（步骤 2，本文档以备件为例），按条件筛选目标项（步骤 3），勾选需要采购的物品，

点击购物车图标（步骤 4）；

进入已选物资列表界面，点击“选择供应商”键（步骤 5）, 按条件筛选所需供应商，并

选择是否勾选共享供应商（步骤 6），勾选目标供应商前面的方框，则方框变为“已选”字样

（步骤 7），同时已选供应商出现在顶部界面，此时还可对供应商进行删除重选，点击“继

续操作”（步骤 8）；



进入'询价单完善”界面，此界面还可对询价项目和供应商进行修改，按需求将询价单信

息完善（步骤 9）后点击“开始询价”则系统会同时发出邮件和短信给已选供应商进行询价；

点击“保存”则下次还可对该询价单进行编辑修改，然后再询价（步骤 10）。 


