
Web端海事服务商的操作（文档）

1、新增“海事服务商”

登录“互海通”后点击“通讯录”选择“海事服务商”（步骤 1）；跳转“自建服务商”界面，利用表
头服务类型、城市、关键字可筛选查看海事服务商，点击“新增”（步骤 2）；跳出“新增服务
商”界面，填入必要的信息（*号为必填项）；填好后点击“确定”（步骤 4）即成功新增一个“海
事服务商”。

2、批量导出/导入服务商

点击“导出”（步骤 1）；跳转“下载”界面，填好要保存的文件名称、地址，然后点击“下载”
（步骤 2）；打开表格，填入必要的信息（步骤 3，标记黄色的为必填项）；填好后点击“保
存”（步骤 4）；返回“互海通”海事服务商界面，点击“导入”（步骤 5），跳出“导入服务商”
界面，选择导入文件（步骤 6）即成功导入海事服务商。



3、编辑/删除“海事服务商”

在“自建服务商”界面，每条服务商的最后有“编辑/删除”键（步骤 1-2），分别点击可以进行
操作。




