
Web端如何处理工作台月薪表待处理任务（文

档）​

当薪资任务设置完成后，当到达所设置的制表日期时，系统会自动生成上月薪资表制作任务，并在工

作台进行智能提醒。

用户登录互海通Web端，默认进入工作台界面，点击“待处理任务→船员工资”，进入待提交船员工

资界面，筛选对应船舶，点击右侧“制作”，进入“快速新增工资--在船工资”界面，可通过筛选栏来

查找目标船员，勾选目标船员，点击右侧编辑图标，可以对基本工资及其他奖项进行修改，修改后需

要保存，最后点击“确定”，船员工资变成待提交状态，点击右侧“提交”，进入待提交工资单详情

页面，用户根据需求添加“备注”或上传“附件”，确认信息无误后点击“提交”





下一步：

工资单提交审批后，根据审批流程的设定，单据流转至有工资审批权限的人员工作台。


