
Web 端如何在基础数据添加物料（文档）

用户登录互海通 Web 端，在“系统设置→   基础数据→物料管理”界面，可按照以下步骤

1-5 进行操作：

注：新建的物料名称、规格需尽量完整准确，所选择的物料类别需尽量准确规范。

举例：

 比如我们要自建一个物料：电热水壶，那么首先需要选定它的所属大类：17-厨房用品类，

然后选择所属小类：电热及电动器具，如该物料有其他附加信息，如规格，描述等等，也应

一起补充完善。

完善物料信息的好处：

①便于用户在采购询价时，系统根据物料信息自动推荐供应商

②在后期物料采购验收入库后，船舶物料库存更准确。

若新增物料时，未规范选择大小类及其他信息，则采购询价时系统无法自动匹配供应商，需

要用户自己手动查询，并在后期会影响物品的查询及库存。


