
Web端如何新增服务订单（⽂档）�

⽤⼾创建服务订单时，有两种⽅式：可以从已审批通过的服务申请单中选择，也可以直接新增。

1. 通过申请单新增�

�������⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“船舶服务→服务订单”进⼊服务订单界⾯，点击“新增”，选

择“通过申请单新增”，在选择服务申请单界⾯，可通过⽇期时间范围或船舶、服务类型查找⽬标申

请单，然后选择⽬标申请单，点击“继续操作”进⼊编辑服务订单界⾯，在该界⾯填写服务订单名

称、选择服务商、币种，根据需要填写合同编号、是否上传附件等信息后（带*必填/必选），点击右下

⻆的“提交”，选择审批流程后，点击“确定”。





2. 直接新增�

������⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“船舶服务→服务订单”进⼊服务订单界⾯，点击“新增”，选

择“直接新增”，选择服务船舶后点击“确定”进⼊新增服务订单界⾯，在该界⾯选择服务类型、计

划完成⽇期、服务商、币种，填写订单明细，根据需要填写名称等信息（带*必填/必选），最后点

击“提交”。选择审批流程后，点击“确定”。



注：



服务订单提交后，系统将⾃动创建⼀个审批通过的服务申请单。

下⼀步：

服务订单提交后，根据审批流程节点，单据变成执⾏中状态，单据流转⾄执⾏⻆⾊⼈员的⼯作台。


