
Web端如何设置船员⽣⽇提醒（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“船员管理→船员动态”界⾯，点击“提醒设置”，根据实际情况

设置“提前通知天数”、“过期任务⾃动取消天数”、选择“提醒对象”及过期任务⾃动取消、⽣⽇

提醒按钮默认“启⽤”，然后点击“确定”

说明：

设置完成后，根据船员资料中的“出⽣⽇期”，如到达提前通知天数，则船员经理⼯作台会出现船员

动态待处理任务（如下图）。




