
Web端如何发起电⼦船员合同（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击进⼊“船员费⽤→船员合同”界⾯，可通过筛选栏查找⽬标船员，

找到⽬标船员，在“电⼦签署合同列”，点击“发起合同”，跳出发起船员合同签署弹窗：在该弹窗

内，若⼿机号码未填写，需先前往“船员资料”补充，选择签署截⽌⽇期、公司签署⼈，可选择在线

模板，点击“选择在线模板”，在跳出的弹窗内选择合同模板后，点击“确定”�，核对船员姓名、⾝

份证号、船员⼿机号、合同编号等信息，也可上传已有⽂件（带*�必填/必选），确认该界⾯的信息全

部完善后点击“确定”






