
Web端如何在采购订单界面勾稽发票（文档）​

用户登录互海通Web端，依次点击进入“采购管理→采购订单”界面，默认备件界面，点击“订单状

态”下拉菜单中的“已完成”，在“采购台账”中点击“已完成”状态的目标订单任意位置，进入采

购订单详情页，点击“发票列表”可以看到已上传的发票，点击“生成勾稽”。在“生成勾稽”页面

内，填写本次勾稽金额，点击“提交”，选择审批流程、签名后点击“确定”。







注意：如果填写的勾稽金额大于原始订单金额，系统会提示“不可大于未勾稽金额”，此时需要先点

击“查看/编辑附加费用”，调整附加费用后再重新发起勾稽。​

编辑附加费用时，需要填写附加费用、附加费用类型和备注，填写完毕后点击“添加附加费用”。


