
Web端如何新增订单备注（文档）​

用户登录互海通Web端，依次点击“采购管理→采购订单”进入采购订单界面，在该界面可通过筛选

栏或关键字查找目标单据，点击目标单据右侧“订单备注”，填写好备注内容，根据需要上传附件，

最后点击“确定”。

填写过订单备注后，再次点击“订单备注”，可对备注内容或附件进行查看、修改，修改后点击“确

定”即可。



也可点击目标单据任意位置进入采购订单详情界面，查看订单备注内容，点击右侧编辑按钮，可对备

注内容或附件进行修改，修改后点击“确定”即可。




