
Web端如何在采购申请时初始化现有库存（⽂

档）�

⽤⼾登录互海通�Web端，依次点击进⼊“采购管理→采购申请”界⾯，点击未提交的单据右侧的“编

辑”进⼊采购申请编辑界⾯：当申购物品的库存数量为0，且该物品从未有过出库记录时，可在采购申

请编辑界⾯直接更新库存（有库存或有出库记录的不可更新，如需要更新请在出库、⼊库界⾯更

新），点击“更新库存”跳出右侧界⾯：填写⼊库⽇期、存放位置、负责⼈及当前库存数量，根据需

要填写备注，然后点击“确定”后，当前库存数量不为0的会⾃动更新。�




