
Web端如何在采购计划界⾯设置常⽤分类（⽂

档）�

（本⽂档以物料为例）

������⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“采购管理→采购计划”，在采购计划界⾯点击“物料”，勾

选“组合询价”后，点击“⾃定义筛选”进⼊编辑⾃定义筛选界⾯，在该界⾯左上⻆填写分类名称

后，选择具体分类名称，在下⽅点击需要的物料⼤类名称后，该物料⼤类会⾃动筛选到该分类名称，

根据需要勾选所有⼈可⻅或指定⼈可⻅后，点击“保存”。当点击保存后，该分类名称可在“⾃定义

筛选”右侧显⽰。





当选择具体分类名称时，可对该分类名称进⾏修改、删除操作。




