
Web 端如何在基础数据添加物料（文档）

用户在 “互海通-系统设置-基础数据-物料管理”界面（步骤 1），点击“新增”（步骤 2）

跳出右侧“物料新增”界面；若需要指定大小类，则勾选“指定大小类”并选择大小类，若不勾

选，则默认为添加在“OT-其他”大类下（步骤 3）；填入物料名称、规格、单位等信息（步

骤 4），有图片等信息的可上传附件 ； 新增物料信息填完后，用户可勾选适用船舶（勾选

的船舶即可使用该新增物料数据，都不勾选则所有船可用）（步骤 5），之 后点击 “提交”

即成功新增一条物料数据（步骤 6），后期申购的时候可使用该 物料数据 。

注：新建的物料名称、规格需尽量完整准确，所选择的物料类别需尽量准确规范。


