
Web端如何对“申请未到“项进⾏催办（⽂档）�

当上次申购的物品（单据）还在流程中（例如询价中，验收中...），若本次对相同物品再次提交采购申

请时，在“采购申请编辑”界⾯，该物品状态会显⽰“申请未到”，为保证物品的及时供应，可对

“申请未到”项⽬进⾏催办。

⽤⼾登录互海通Web端，默认进⼊“⼯作台”界⾯，点击“事项统计”中的“查看详情”，进⼊采购

数据统计表界⾯，点击⽬标数据流右侧的“详情”，进⼊采购申请数据流界⾯，点击“催办”，跳转

⾄催办界⾯，勾选需催办的对象，填写催办内容，然后点击“确定”。




