
Web 端如何创建公司组织架构（新建、编辑或删除部门）（文档）

用户登录互海通 Web 端，在“系统设置-用户管理”界面（步骤 1）点击“管理”（步骤 2）

进入“部门管理”界面，用户可按部门快速检索目标部门，点击后面对应的“编辑”键（步骤 4）

可对部门信息进行修改（包括部门名称、排序及部门描述）；点击“删除”键（步骤 5）可删除

对应部门；点击“新增”（步骤 3）输入部门名称、排序（序号越小越靠前）及部门描述等信

息后确定即可新增一个部门（步骤 3’）。新建的部门后面括号后面的数字为 0，用户可分配

人员到相应部门（步骤 6）。




