
Web端船员证书如何设置有效期限

（文档)

用户登录互海通 Web 端，依次点击“系统设置→基础数据→职位证书配置”，在职

位证书配置界面点击“常用证书”。

1、当选择状态为“已启用”的具体证书时
点击“编辑”，根据需要填写有效期、预警天数，是否无证件提醒等信息后“保

存”。



2、当选择状态为“停用”的具体证书时
点击“停用”，再次点击“确定”即该证书在已启用证书下方显示后，设置有效期限步

骤参考《1、当选择状态为“已去用”的具体证书时》。



总结：

当证书有效期限、预警天数设置完成后，用户根据需要新增/编辑船员证书时，可

自动关联该证书的预警天数，还可按照设置的有效期限自动显示该证书的到期日期

（注：已选择签发日期）。

新增/编辑船员证书的步骤：

用户登录互海通 Web 端，依次点击“船员管理-船员资料”，在船员资料界面点击具

体船员信息右侧的“编辑”后，点击“船员证书”，可进行新增、编辑证书等操作。



（1）新增证书

点击“新增”，选择证书名称后，预警天数自动显示，再次选择签发日期（注：到期

日期按设置的有效期限自动显示）、证书状态，是否上传附件等信息后，点击“确定”。

（2）编辑证书

点击具体证书右侧的“编辑”，根据需要修改证书名称、签发日期、证书状态，以及

是否上传附件等信息后，点击“确定”。
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