
Web端如何处理⼯作台“维修⽅案待处理”任务

（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，登录互海通Web端，默认进⼊⼯作台界⾯，在待处理任务中点击“维修⽅

案”�，进⼊维修⽅案界⾯，单据较多时，可通过筛选栏查找⽬标单据，点击⽬标单据右侧“编辑”，

进⼊编辑界⾯：选择紧急程度、计划⼚修⽇期，可填写维修⽅案单名称、⽅案说明，也可根据需要上

传附件（带*必填/必选），可根据实际需求选择“新增服务商”，也可再次“发起询价”，当前界⾯信

息编辑完成后，根据需求点击“保存”或“提交”



说明：

如果是“未提交”状态的维修⽅案，也会出现在“⼯作台→待处理任务→维修⽅案”，且⽤⼾可以根

据需求删除单据。

注：

计划维修开始⽇期不能早于提交当⽇⽇期，例如：⽤⼾在7⽉3⽇保存了该维修⽅案且未提交审批，后

在7⽉6⽇时再次打开单据编辑后准备提交，此时保存的计划航修⽇期为7⽉3⽇，需要修改成7⽉6⽇或

之后⽇期才能提交审批。�


