
Web 端如何撤销采购申请（文档）

采购申请单提交审批后，若单据审核人员还未进行任何审批操作，本账户可撤回该单据。

​

用户登录互海通 Web 端，在“采购管理→采购申请”界面，可按照以下步骤 1-4 进行操作：

​

注意：

1、采购申请单撤回成功后，单据状态变为“未提交”，用户可以点击单据右侧“编辑”键，进行

相关修改后，重新提交审核，不需要时也可以直接删除，如下图：

2、若公司对采购申请审批设置了多个步骤（即多个角色审批），即使有一个角色已审批，

用户也无法再撤回申购单。



​


