
Web端如何新增船员合同（文档）​

当船员资料在互海通系统添加后，船员合同界面会同步生成该船员的相关信息，并显示出“未签

订”状态。

 ​

用户登录互海通Web端，依次点击进入“船员费用→船员合同”界面，可通过筛选栏查找目标船员，

在“状态”中选择“未签订”合同船员，点击目标船员后面的“...”，选择“新增合同”，跳转至“新

增船员合同”界面，选择船舶、职位、起止日期，填写合同编号，预警天数、设置五险一金，上传合

同附件后，点击“确定”



说明：若合同的开始日期晚于创建合同的当日日期，合同创建成功后，会显示“未生效”状态；

       若合同的开始日期早于创建合同的当日日期，合同创建成功后，会显示“生效中”状态；​


