
Web 端如何审批服务申请单（文档）

船舶提交服务申请单后，根据审批流程的设定，单据流转至审批人员的工作台。同时，若审

批流程中，如果设置了审核角色可以增加服务项，那么审核人员在审批界面即可添加服务项

（如下图示）。

用户登录互海通 Web 端，在“工作台→流程审批→审批→服务申请待审批”界面，可按照以下

步骤 1-4 进行操作：

下一步：

若审核通过，单据会变成“审批通过”状态；

若审核退回，单据退回到服务申请界面，变成“审批拒绝”状态，用户可根据实际需要复制原

单据，并在修改后重新提交审核。


