
Web端如何发起船舶自购（文档）​

      用户登录互海通Web端，依次点击进入“采购管理-采购申请”界面，可切换物品类型点击“新增申

请单”，跳出中间弹窗，选择船舶、物品类型（这里以备件为例），部门，然后点击“确定”，进入

添加备件采购项界面，可切换船舶库存/自有数据库/已添加的采购项，若数据库中未找到目标设备，可

点击手动添加，设备较多时，可通过筛选栏或关键字搜索目标单据，然后点击添加目标单据右侧

的“申购数量”，最后点击“继续操作”，进入采购申请编辑界面：填写申购单名称，选择紧急程

度，申请供船日期、地点、计划属性，采购方式选择“船舶自购”，填写申购理由，点击可添加采购

项，可修改申购数量、批量修改申购备注、根据需要填写内部备注、上传附件或点击删除，若选择点

击“保存”则采购单下次可以修改；若选择点击“提交”则进入审批流程，勾选需要的审批流程后点

击“确定”，完成船舶自购申请单的提交。



下一步：

船舶自购申请单提交后，根据采购申请审批流程，单据流转至有审批权限的人员工作台。


