
Web 端如何复制采购订单（文档）

（以备件为例）用户登录互海通 Web 端，点击"采购订单”， 再次点击具体采购单右侧

的"复制订单”，选择目标船舶、勾选物品后，点击“已选，复制”进入“编辑采购订单”页

面，在该页面确定好相关信息，根据需要添加“附加费用”后“确定”即可。

注意：物料，油料，海图的复制采购订单，可以此为参考。





添加“附加费用”操作如下：

点击“附加费用”，填写附加费用，选择附加费用类型，根据需要填写备注以及是否上

传附件后，点击“添加附加费用”。

注意：当物品不适用“目标船舶”时，该物品不可勾选，不能复制到此订单。




