
Web端如何上传发票（文档）​

用户登录互海通Web端，依次点击进入“采购管理→采购订单”界面，默认备件界面，点击“订单状

态”下拉菜单中的“已完成”，在“采购台账”中点击“已完成”状态的目标订单任意位置，进入采

购订单详情页，在订单详情页内点击“订单邮件内容”，在邮件内容里点击“请单击此链接查阅订

单”，切换至“备货/发货情况”页，点击右下角“开具发票”。填写开票金额、发票号、发票类型等

信息，并上传发票附件，点击“确定”，发票即上传完成。






