
Web端如何验收船舶自购（文档）​

船舶自购单审批通过后，单据变为“待验收”状态，有验收权限的人员工作台会出现“船舶自购-验

收”任务。

用户登录互海通Web端，默认进入工作台界面，点击“审批流程→船舶自购-验收”，进入船舶自购-验

收界面，单据较多时，可通过筛选栏或关键字搜索目标单据，点击目标单据，进入详情界面，点

击“完成验收”，进入完成验收界面：选择入库日期，填写入库地点，入库物品项存放位置，负责

人，根据需要填写备注和上传附件，最后点击“确定”，单据变成“已完成”状态。



说明：

船舶自购流程设置分为：执行（必须）-审批（必须）-验收（非必须）​

当审批流程无“验收”步骤时，用户在第一步执行阶段，需要补充完整采购日期、采购地点，存放位

置及负责人；

当审批流程有“验收”步骤时，用户在第一步执行阶段，不一定补充完整采购日期、采购地点，存放

位置及负责人；到第三步验收阶段，需要将以上信息补充完整，才能完成验收；

验收完毕后的单据会变成“已完成”状态，并且会自动生成入库单，可在入库管理界面中查询。




