
如何创建不定期任务？（文档）​

在互海通中创建不定期任务主要涉及 保养任务 和 运行记录 两类，具体步骤如下：​

一、创建不定期保养任务​

1、登录互海通 Web 端 ：​

依次点击“维护保养→月度保养”进入界面，点击“新增不定期”，选择船名、负责部门，根据需求

选择“添加计划”或“批量执行”。

注 ：“添加计划”适用于提前制定不定期保养计划，后续再执行；“批量执行”适用于执行角色直接

执行并提交不定期保养任务。

2、 添加计划（提前制定计划）​

①从已有计划添加 ：选择计划保养日期，点击“下一步”可修改日期或删除保养项，完成后点击“确

定”，新增项在月度保养列表展示。



② 临时新增保养项目 ：点击“临时新增保养项目”进入选择设备界面，筛选目标设备后点击“+”，

在新增保养项界面完善必填信息（带*），点击“确定”。 ​





3、批量执行（直接执行并提交）​

在执行界面填写目标保养项的完成日期、完成情况，上传附件或添加关联消耗，点击“下一步”修改

信息后，点击“确定”，已执行项在月度保养列表展示。



 二、创建不定期运行记录​

1、登录互海通 Web 端 ：​

依次点击进入记录执行界面，切换至不定期界面，点击“添加记录”，进入添加记录界面。

2、 查找目标项并执行 ：​

文件较多时，可通过关键字或筛选条件检索目标项，点击目标项右侧的“执行记录”，跳出中间弹

窗，点击“确定”，则该条运行记录直接生成任务。 ​



3、保存或提交验收 ：​

可点击“保存”，也可选择发生日期，填写备注、上传附件后，点击“提交验收”。 若“保存”，则

后续由指定人员执行该不定期运行记录；若“提交审批”，则记录执行完毕，变成“待验收”状态，

出现在验收人员工作台。 ​


