
Web端如何在询价⽅案界⾯更换供应商（⽂档）�

供应商报价后，在询价单详情界⾯，⽆论是未提交审批的询价⽅案（“询价中”状态），还是已提交

审批中的询价⽅案（“报价审批中”状态），均可更换供应商。��

1、“询价中”的询价⽅案�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“采购管理→询价管理”进⼊询价管理界⾯，筛选状态为“询价

中”且供应商数量为2家及以上的询价单，点击进⼊询价单详情。切换⾄“询价供应商”界⾯，根据实

际情况选择供应商，界⾯会⾃动跳转⾄“已选⽅案”，点击已选供应商右侧的“展开更多”，可查看

该物品的其他供应商报价，点击具他供应商名称后的“选择”，将成功更换供应商，最后点击“提

交”。





下⼀步：

更换供应商后，可根据需要选择提交审批已选的询价⽅案，提交后，根据审批流程节点，单据流转⾄

有询价⽅案审批权限的⼈员⼯作台。

注意：若存在未选⽅案物品，在确定提交后该物品将退回⾄采购计划。

2、“报价审批中”的询价⽅案�

⽤⼾登录互海通Web端，默认进⼊⼯作台界⾯，在流程审批任务中点击“询价⽅案-审批”，点击⽬标

单据任意位置进⼊询价⽅案详情界⾯。在该界⾯，有编辑权限的审批⼈点击已选供应商右侧的“展开

更多”，再点击“选择”重新选择供应商，最后点击“同意”。






