
APP 端如何进行审批，执行，验收海图申请（询报价）

一、从工作台进入

用户登录互海通 APP 端，点击审批-航海海图（步骤 1），点击需要审批的项目（步骤 2），

点击询价供应商（步骤 3），点击新增供应商（步骤 4），点击选择，选择需要的供应商（步

骤 5），点击开始询价，系统会通过短信和邮件的方式告知供应商并提供价格（步骤 6），

供应商报价后点击报价详情进行查看，也可点击再次询价操作，确定价格后，点击下方通过

按钮通过。（步骤 7），可在窗口内输入同意意见，点击确定（步骤 8）。点击执行或者取

消执行操作，也可进行评论操作（步骤 9）弹出确认订单，并向之前选择的供应商发送订单，

也可以添加订单的备注（步骤 10），淡出的执行框中，可以填写执行意见，如果有附件可

点击上传（步骤 11），执行完成后，点击验收并结束完成验收操作也可进行评论操作。（步

骤 12）点击验收并结束按钮后，会淡出是否确定结束此申请单，点击确定或者取消（步骤

13）。
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二、从海务管理模块进入

用户登录互海通 APP 端，在最下方一栏点击管理（步骤 1 ），点击管理界面中的海务管

理-图书资料申请（步骤 2），点击筛选按钮进行筛选（步骤 3），在申请状态中选择审核

中，点击确定（步骤 4），点击需要审批的项目（步骤 5），点击询价供应商，点击后，下

方点击新增供应商（步骤 6），点击后，出现各个供应商的名字和联系方式，选择供应商，

点击右上角的“+选择”按钮，选定供应商，可多选，选择后可以取消（步骤 7），选择供应

商后，回到航海图书资料申请详情界面，点击开始询价，系统会通过短信和邮件的方式告知

供应商并提供价格（步骤 8）。供应商报价后，可以点击报价详情进行查看，也可点击再次

询价查询重新进行询价操作，确定价格后，点击下方通过按钮通过。（步骤 9）点击通过后，

显示同意通过的小窗口，可在窗口内输入同意意见，点击确定（步骤 10），点击执行或者

取消执行键进行执行操作，也可进行评论操作（步骤 11），点击执行后，弹出确认订单，

并向之前选择的供应商发送订单，也可添加订单的备注。（步骤 12）弹出的执行框中，可

以填写执行意见，如有附件可点击上传（步骤 13），执行完成后，点击验收并结束完成验

收操作，也可进行评论操作（步骤 14），点击验收并结束按钮后，会弹出是否确定结束此

申请单，点击确定或者取消（步骤 15），点击确认后，则整个申请流程就完成了，点击评

论可对此单进行评论（步骤 16）
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