
Web端如何按设备导出采购单详情（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击“采购管理→采购申请”进⼊采购申请界⾯，在该界⾯根据筛选条

件或关键字查找⽬标单据，点击⽬标单据右侧的“导出”，选择“按设备（Excel）”或“按设备

（PDF）”导出Excel或PDF格式的采购申请单。�

导出的采购申请单如下：

说明：

针对“�审批中、�审批通过、�审批拒绝”状态的采购单，均可按设备导出采购单详情！�


