
Web端如何审批公告（文档）

若公告类型设置了需要审批，则该公告类型下的公告在发布后，流转到审批角色人员

系统中。

用户登录互海通 Web 端后，点击“公告管理”，点击右上角“公告审批”进入审批列表界

面。在该界面单据太多，可通过筛选条件或关键字搜索目标单据，点击目标单据任意

位置进入审批界面，根据实际点击“发布”“发布并置顶”或“退回”。

注：若该审批人员有编辑权限，可根据需要修改公告标题、内容及接收人。



下一步：

若公告发布成功，则接收人能看到该公告；

若点击“退回”，可选择退回到上一个审批人或申请人，由上一个审批人重新审批或申请

人重新提交。


