
App端如何执⾏不定期运⾏记录（⽂档）�

不定期运⾏记录的执⾏，需要⾸先在不定期记录界⾯添加记录，然后再执⾏记录。

⽤⼾登录互海通App端，切换⾄“管理”界⾯，点击“体系管理→运⾏记录”，在不定期界⾯，点击下

⽅“新增”，可通过筛选栏快速查找⽬标不定期记录，点击记录右侧“新增”









根据执⾏⽅式不同分为三种模式：智能模板、在线编辑、上传附件。

1、智能模板：点击“编辑报表”，填写模版信息后点击“保存”，回到运⾏记录详情界⾯，根据需要

填写备注、上传附件，最后点击“提交审批”











2、在线编辑：点击“使⽤模板在线填报”，将光标移动⾄待填报区域，点击下⽅键盘图标，可输⼊⽂

字内容，若需要添加签名，点击加号图标，再点击“⼿写签名”，在屏幕上⼿写签名，写完点击“确

定”，⽂档编辑完后，点击“完成”，回到运⾏记录详情界⾯，选择发⽣⽇期，根据需要填写备注、

上传附件，最后点击“提交审批”



















3、上传附件：选择发⽣⽇期，根据需要填写备注、上传附件，然后点击“提交审批”�





下⼀步：

若点击“保存”，则记录变成“待提交”状态；

若点击“提交审核”，根据运⾏记录设置，该项记录进⼊“待验收”状态。


