
Web端如何审批航次⼯作汇报（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，默认进⼊⼯作台界⾯，在流程审批任务中点击“航次汇报”，进⼊航次⼯作

汇报界⾯，点击待审批的⽬标项，进⼊详情界⾯，根据实际情况点击“通过”或“退回”，也⽀

持“评论”。若审批通过，根据需要填写“同意意⻅”，⽀持上传附件，然后点击“确定”；若审批

退回，根据实际需要选择退回到已通过的审批节点，⽀持退回⾄提交⼈，以及填写“退回理由”

下⼀步：

若审核通过，单据会变成“已完成”状态；



若审核退回，单据会退回到航次⼯作汇报界⾯，找到单据后重新编辑可再次提交，如下图：


