
Web端采购订单如何添加附加费用(文档)​

用户登录互海通Web端，默认进入工作台，点击“流程审批——采购订单-执行”进入采购订单-执行界

面。在该界面，单据较多，可通过筛选栏或关键字搜索目标单据，点击目标单据任意位置进入采购订

单详情界面。若有附加费用产生，点击“查看/编辑附加费用”，在附加费用界面，填入附加费用（正

数为添加，负数为减少），选择附加费用类型，可补充备注信息及上传附件，完善信息后，点击下

方“添加附加费用”，添加后，在右侧列表会显示附加费用信息（鼠标移动至“备注”，会出现悬浮

弹窗，并展示备注信息、操作人、操作时间），然后关闭当前界面。采购订单添加附加费用后，若还

未点击“确认供货”，在执行界面可查询已经添加的附加费用，点击可进行查看/编辑附加费用。​







下一步：

采购订单确认供货后，后续由船端进行验收入库。船端在验收入库界面，也可以看到所添加的附加费

用情况，如下图：


