
Web端如何审批海图申请单（⽂档）�

�������⽤⼾登录互海通Web端，默认⼯作台界⾯，在该界⾯点击“海图申请”，再次点击具体申请单据进

⼊采购申请详情（审批中）界⾯，在该界⾯根据需要修改申请供船⽇期、申请供船地点，审批数量，

以及是否上传附件等信息后，点击“通过”或“退回”。

�������注意：当申请⼈提交海图申请单后，该单据处于未审批状态时，申请⼈可对该单据进⾏撤回操作。�

1. 通过�



�������点击“通过”进⼊同意界⾯，在该界⾯根据需要填写同意意⻅，是否上传附件后，点击右下⻆

的“确定”即审批通过。

�����注意：当审批通过后，⽤⼾依次点击“采购管理-采购计划”，在采购计划界⾯点击“海图”类型，

通过关键字等搜索该单据后，具体询价步骤参照《Web端采购计划界⾯如何发起询价（⽂档）》。�



2. 退回�

������点击“退回”进⼊确认退回界⾯，在该界⾯选择退回审批节点，填写退回理由后，点击右下⻆

的“确定”。

������注意：⽀持退回到已通过的审批节点，还⽀持退回到提交⼈。�



3. 撤回�

������点击“撤回”，再次点击“确定”即该单据在图书资料申请界⾯显⽰“未提交”状态，可对该单据

进⾏编辑、删除等操作。




