
Web端库存盘点功能说明（⽂档）�

⽤⼾登录互海通Web端，依次点击进⼊“库存管理→库存盘点”界⾯，点击“库存盘点”，进⼊库存

盘点界⾯：选择物品类型、船舶/岸基、部⻔、设备名称、有/⽆库存，然后点击“下载”，若系统有关

联的未验收的单据，则界⾯会有提⽰，⽤⼾可以根据实际需要点击“查看”，界⾯跳转⾄待验收的采

购订单界⾯，默认进⼊采购台账，点击显⽰“验收中”状态的单据，根据实际需要进⾏验收⼊库操

作；可点击“确定”，然后选择“设备分组/存放位置分组”来下载盘点表。在导出的盘点表中，填写

实际盘点的物品数量后，保存此表格，回到库存盘点界⾯，点击“选择⽂件”，然后点击“选择导⼊

⽂件”，导⼊之前导出并且已经完善了实际盘点数量的盘点表，将盘点表导⼊系统。导⼊成功后，点

击“下⼀步”，可查看盘点变动物品及盘点物品，并且在列表中可清洗查看盘盈/盘亏（绿⾊为盘盈，

红⾊为盘亏），然后点击“确定导⼊”。盘点表导⼊系统后，库存管理库存盘点界⾯会显⽰记录，⽤

⼾可点击右侧“添加说明”，添加盘点备注情况及上传附件，并⽀持导出，若是“盘盈”，则在⼊库

管理界⾯会⾃动⽣成⼊库单，并关联“库存盘点”单据；若“盘亏”，则在出库管理界⾯会⾃动⽣成

出库单，并关联“库存盘点”单据










